SZABALYZAT
A BDI HUNGARY KFT.
BELSO VISSZAELES-BEJELENTESI RENDSZEREROL

A BDI Hungary Kft. (székhely: 1044 Budapest, Ezred utca 2., B2/1. épiilet; cégjegyzékszam: 01-09-
167221) a panaszokrdl, a kdzérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével 6sszefliggd
szabalyokrol szo616 2023. évi XXV. torvény 18. §-a alapjan belsé visszaélés-bejelentési rendszert hoz
1étre a jelen szabalyzattal a BDI Hungary Kft. felé tett bejelentések megfeleld kezelésének biztositsa

céljabol.

A Szabalyzatban hasznalt nagybetiivel kezd6d6 szavak az alabbi jelentéssel birnak:

Bejelentés: a jelen Szabalyzat szerinti bels visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott tett
belelentés.

Bejelentésben Erintett Személy: a kozérdek vagy a nyomos maganérdek sérelme a Bejelentésben
érintett természetes személy, illetve jogi személy.

Bejelentvédelmi Ugyintézé: a Szabalyzat szerinti belsé visszaélés-bejelentési rendszer mitkodtetdje.
Foglalkoztatasra iranyulé jogviszony: minden olyan jogviszony, amelyben a foglalkoztatott a
foglalkoztatd részére €s annak iranyitasa alatt ellenérték fejében tevékenységet végez vagy Onmaga
foglalkoztatasat végzi.

Foglalkoztato: aki természetes személyt foglalkoztatasra iranyuld jogviszony keretében foglalkoztat.
Foglalkoztatott: az a természetes személy, aki a foglalkoztatd szdmara €s annak iranyitasa alatt
foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony keretében, ellenérték fejében tevékenységet végez, vagy dnmaga
foglalkoztatasat végzi.

Panasztorvény: a panaszokrol, a kozérdeki bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével
Osszefiiggd szabalyokrol szol6 2023. évi XXV. torvény.

Szabalyzat: jelenti a jelen szabalyzatot.

1. MIT LEHET BEJELENTENI?
Jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre

vonatkoz6 informaciot lehet bejelenteni.

2. KINEL TEHETO BEJELENTES?
A Bejelentéseket a Bejelentévédelmi Ugyintézonél az alabbi elérhetdségeken lehet megtenni:
Balogh Eszter
e-mailben: eszter.balogh@bdiworldwide.com
telefonon: +36 20 439 7778
személyesen: 1044 Budapest, Ezred utca 2., B2/1. épiilet
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3. KI TEHET BEJELENTEST?
Bejelentést tehet:

a) a BDI Hungary Kft. altal foglalkoztatott,

b) az a foglalkoztatott, akinek a BDI Hungary Kft.-nél fennallo6 foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonya
megszint,

c¢) a BDI Hungary Kft.-vel foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonyt létesiteni kivand olyan személy, aki
esetében e jogviszony létesitésére vonatkozo eljaras megkezdddott,

d) az egyéni vallalkozo, az egyéni cég, ha a BDI Hungary Kft.-vel szerz6déses kapcsolatban all,

¢) a BDI Hungary Kft. tekintetében tulajdonosi részesedéssel rendelkezé személy, valamint a BDI
Hungary Kft. igyvezetdje,

f) a BDI Hungary Kft.-vel szerzédéses kapcsolat létesitésére vonatkozo eljarast megkezdett,
szerzddéses kapcsolatban allo vagy szerzddéses kapcsolatban allt vallalkozo, alvallalkoz6, beszallito,
illetve megbizott feliigyelete €s iranyitasa alatt all6 személy,

g) a BDI Hungary Kft.-nél tevékenységet végz6 gyakornok €s dnkéntes,

h) a BDI Hungary Kft.val a d), e) vagy g) pont szerinti jogviszonyt vagy szerzodéses kapcsolatot
létesiteni kivan6 olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy szerzodéses kapcsolat létesitésére
vonatkozd eljaras megkezdddott, és

i) az a személy, akinek a d), e) vagy g) pont szerinti jogviszonya vagy szerzodéses kapcsolata a BDI

Hungary Kft.-vel megsziint.

4. HOGYAN TEHETO BEJELENTES?

A Bejelentdvédelmi Ugyintézénél teheté meg a Bejelentés:

a) irasban (e-mailen) vagy

b) szoban (telefonon vagy személyesen) teheti meg munkanapokon munkaidében eldzetesen
egyeztetett idépontban.

A Bejelentévédelmi Ugyintézé a szobeli Bejelentést irasba foglalja és — annak ellendrzésére,
helyesbitésére, alairassal torténd elfogadasara vonatkozo lehetdség biztositasa mellett — a bejelentd
szamara masodpéldanyban atadja. Hangrogzitésre nem keriil sor.

Ha a bejelentd személyesen teszi meg a Bejelentését, a Bejelentdvédelmi Ugyintézé a szobeli
Bejelentést irasba foglalja és — annak ellenérzésére, helyesbitésére, alairassal torténé elfogadasara
vonatkozé lehetdség biztositasa mellett — a bejelentd szamara masodpéldanyban atadja.

A Bejelentévédelmi Ugyintézd a szobeli Bejelentés irasba foglalasa soran teljes és pontos
jegyzOkonyvet koteles késziteni.

Szoébeli Bejelentés esetén a bejelentd figyelmét fel kell hivni a rosszhiszemii Bejelentés
kovetkezményeire, a Bejelentés kivizsgalasara iranyadd eljarasi szabalyokra és arra, hogy
személyazonossagat — ha az annak megallapitasahoz sziikséges adatokat megadja — a vizsgalat

valamennyi szakaszaban bizalmasan kezelik.



5. A BEJELENTEST KOVETO ELJARAS

5.1. A BEJELENTES VISSZAIGAZOLASA

A Bejelentévédelmi Ugyintézo az irasbeli Bejelentés kézhezvételétdl szamitott hét (7) napon beliil a
Bejelentés megtételérdl visszaigazolast kiild a bejelentd szamara. A visszaigazolas keretében a bejelentd
részére altalanos tajékoztatast kell nytjtani a Panasztérvény szerinti eljarasi és adatkezelési
szabalyokrol.

5.2. A BEJELENTES KIVIZSGALASA

A Bejelentévédelmi Ugyintézd a Bejelentésben foglaltakat kivizsgalja a koriilmények altal lehetdvé
tett legrovidebb idon beliil, de legfeljebb a Bejelentés beérkezésétdl szamitott harminc (30) napon beliil,
mely hataridét kiilonésen indokolt esetben, a bejelentdé egyidejii tajékoztatasa mellett lehet
meghosszabbitani. A bejelentét ebben az esetben a kivizsgalas varhatd idépontjarol és a kivizsgalas
meghosszabbitasa indokairdl kell tajékoztatni. A Bejelentés kivizsgalasanak és a bejelentd
kivizsgalasrol illetve a kivizsgalds esetleges melldzésr6l vald tdjékoztatdsanak hatarideje a
meghosszabbitas esetén sem haladhatja meg a harom (3) honapot.

A Bejelentés kivizsgalasa soran a Bejelentévédelmi Ugyintézd kapcsolatot tart a bejelentdvel, ennek
keretében a Bejelentés kiegészitésére, pontositidsdra, a tényallas tisztazasara, valamint tovabbi
informaciok rendelkezésre bocsatasara hivhatja fel a bejelentot.

A Bejelentés kivizsgalasa mellézhetd, ha

a) a Bejelentést azonosithatatlan bejelentd tette meg,

b) a Bejelentést nem a Szabalyzat 3. pontja szerint erre jogosult személy tette meg,

c) a Bejelentés ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a korabbi Bejelentéssel azonos tartalmu, illetve

d) a Bejelentésben Erintett Személy jogainak a Bejelentés kivizsgalasabol eredd korlatozasaval nem
allna aranyban.

A Bejelentés kivizsgalasa soran értékelni kell a Bejelentésben foglalt koriilmények helytallosagat, és
meg kell hozni azokat az intézkedéseket, amelyek alkalmasak a a jogellenes vagy jogellenesnek
feltételezett cselekmények vagy mulasztasok, illetve egyéb visszaélések orvoslasara.

Ha a Bejelentés alapjan biintetdeljaras kezdeményezése indokolt, akkor intézkedni kell a feljelentés
megtételérol.

5.3. TAJEKOZTATAS A VIZSGALAT EREDMENYEROL

A Bejelentdvédelmi Ugyintézd irasban tajékoztatja a bejelent6t:

a) a Bejelentés kivizsgalasanak mell6zésérol és a mell6zés indokarol vagy

b) a Bejelentés kivizsgalasarol,

c) a Bejelentés kivizsgalasanak az eredményérol,

d) a Bejelentésre tekintettel megtett vagy tervezett intézkedésekrol.

Az irasbeli tajékoztatds melldzhetd, ha a Bejelentdvédelmi Ugyintézé az el6z bekezdésben

foglaltakrol a bejelentdt szoban tajékoztatta, aki a tajékoztatast tudomasul vette.



A Bejelentévédelmi Ugyintéz6 vilagos és konnyen hozzaférhetd informéciot ny(jt a belsd visszaélés-
bejelentési rendszer mukodésére, a Bejelentéssel kapcsolatos eljarasra, valamint a Panasztorvény
szerinti visszaélés-bejelentési rendszerekre és eljarasokra vonatkozdan.

5.4. TAJEKOZTATAS A BEJELENTESBEN ERINTETT ES ERDEMI INFORMACIOVAL
RENDELKEZO SZEMELYEK RESZERE

A Bejelentésben Erintett Személyt és a Bejelentésben foglaltakrol érdemi informécioval rendelkez6
személyt a vizsgalat megkezdésekor részletesen tajékoztatni kell a Bejelentésrol, a személyes adatai
védelmével kapcsolatban 6t megilletd jogairdl, valamint az adatai kezelésére vonatkozo szabalyokrol.
A tisztességes eljaras kovetelményének megfeleléen biztositani kell, hogy a Bejelentésben Erintett
Személy és a Bejelentésben foglaltakrdl érdemi informacioval rendelkezé személy a Bejelentéssel
kapcsolatos allaspontjat jogi képviseldje utjan is kifejtse, és azt bizonyitékokkal tdmassza ald. A
Bejelentésben FErintett Személy és a Bejelentésben foglaltakrél érdemi informacidval rendelkezd
személy tajékoztatasara kivételesen, indokolt esetben késdbb is sor keriilhet, ha az azonnali tajékoztatas

meghitsitana a Bejelentés kivizsgalasat.

6. VEGYES RENDELKEZESEK
A Szabélyzatban részletesen nem szabalyozott kérdésekben a Panasztorvényben foglaltak az irdnyadok.

A Szabélyzat rendelkezéseit alairasa napjatol kell alkalmazni.

Budapest, 2023. december 1.

For English translation please contact Ms. Eszter Balogh
(eszter.balogh@bdiworldwide.com).



